PARS

KALITE

URUN BELGELENDIRME PROGRAMI VE TETKIK RAPORU
HAZIRLANMASI TALIMATI

Dokiman Numarasi : PRS.TL.400
Revizyon Numarasi  : 02

Yarurltk Tarihi : 05.09.2025

Bu dokiiman PARS KALITE tarafindan hazirlanmis olup, gizli ve 6zel bilgiler icermektedir. PARS
KALITE’nin énceden yazili izni olmaksizin tamami veya bir bélimii ¢ogaltilamaz, kullanilamaz ya da
yayinlanamaz.

ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.



1 PARS

KALITE

REVIiZYON TARIHCESi, DOKUMAN KONTROLU VE ONAYI

URUN BELGELENDIRME PROGRAMI VE TETKIK
RAPORU HAZIRLANMASI TALIMATI

Rev. Kontrol
Tarih Aciklamalar Hazirlayan Onaylayan
No ¢ v Eden yiay
00 17.05.2024 |ilk Yayin Ozlem TERZI Okan AKSIN Arif Burak YILMAZ
01 01.12.2024 sae;i;lgm‘je” gecirme Zakire INCIEL | Okan AKSIN Arif Burak YILMAZ
TS EN ISO/IEC 17065
standardi akreditasyon
02 05.09.2025 | kurallarina genel gézden
gecirilmistir.
Ozgiir Erkan
Zakire INCIEL DURSUN Arif Burak YILMAZ

PRS.TL.400 ilk Yayin Tar.: 17.05.2024 Rev: 02 Rev. Tarih: 05.09.2025

ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALIi KONTROLSUZ KOPYADIR.

Sayfa2/7




o se oo . .
§ /PARS  URUNBELGELENDIRME PROGRAMI VE TETKIK
¢/ KALITE RAPORU HAZIRLANMASI TALIMATI

1. Amag

Bu talimat EN 17065 akreditasyonu altindaki urlin belgelendirme sireclerindeki denetimlerde
kullaniimasi gereken uygulama metotlarini ve ilgili personelin dikkat etmesi gereken genel kurallari
anlatmaktadir.

2. Sorumluluk ve Yetki

Uriin belgelendirme teklifinin hazirlanmasindan Teknik Mudur ve/veya Genel Midiir, belgelendirme
programinin planlamasindan Operasyon Sorumlusu sorumludur. Belgelendirme ve Tetkik
dokiimani hazirlanmasindan ve tetkik dosyasi belgelerinin olusturuimasindan PRS.LS.400
YETKINLIK TABLOSU — 17065 Listesinden atanmis Uriin Belgelendirme Uzmani, belgelendirme
kararinin alinmasindan Teknik Dizenleme Sorumlusu (TDS) sorumludur.

3. Uygulama

Uriin belgelendirme programi olusturulurken ve tetkik gdzetiminde asagidaki talimatlar ve
siralamaya dikkat edilmelidir.

3.1 Basvuru Alinmasi, is Dosyasi Olusturulmasi ve isin Planlanmasi

- Telefon, mail ya da fax yoluyla belgelendirme talebi alinan kurulusa Operasyon Sorumlusu
tarafindan ilgili basvuru formu (PRS.FR.419 Basvuru Formu ( EN 3834 ), PRS.FR.420 formu Yapi
malzemeleri igin) iletilir. Birden fazla standart ya da urin Uzerinden tetkike girecek musteri ilk
tetkikleri birlikte yapilabilir.

- Mausteri tarafindan doldurulmus olan basvuru formu Operasyon Sorumlusu tarafindan Teknik
Dizenleme Sorumlusuna iletilir.

- Teknik Diizenleme Sorumlusu, miisterinin belgelendirme talebini PARS KALITE nin daha énceki
tecrubelerine gore degerlendirir. Eger talep edilen belgelendirme 6nceden deneyimin olmadigi bir
arin grubunda ise Teknik Dizenleme Sorumlusu ilgili Grind daha 6nceki belgelendirme
programlarindaki Grunler ile benzer karakteristik, teknoloji ve tipini kargilastirmak icin kullanir ve
basvuru formunda ilgili kisimda onay ya da ret karari verir. Ret karari verirse bunun sebebini
musteriye iletmelidir.

- Teknik Dlzenleme Sorumlusu, Genel Mudure ve/veya Teknik Mudure basvurusunu onayladigi
isin kapsamini, tetkik sliresini PRS.LS.400 Yetkinlik Tablosu - 17065 Listesi'nden tetkiki
gerceklestirebilecek uzmanlari bildirir.

- Genel Mudur ve/veya Teknik Mudur, Teknik Dizenleme Sorumlusunun bildirdigi sartlara goére;
PRS.PR.400 Yapi Malzemeleri Yénetmeligi ile 1SO 3834 Belgelendirme Prosediiriin 4.3 nolu
maddesindeki kriterleri g6z 6ninde bulundurarak tetkik siresini hesaplayarak teklifi PRS.FR.432
numaral formda hazirlar ve muasteriye teklifi gonderir. Teklifin masteri tarafindan onaylanmasindan
sonra Teknik Muadur bilgileri teklif sistemine igler ve ilgili is numarasi ile is dosyasini serverda da
acilarak tim dosyalar buraya eklenir.
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- PARS KALITE miusteri ile PRS.FR.421 Uriin Belgelendirme Sézlesmesini imzalayarak miisteri
ile karsilikll hak ve sorumluluklar yasal hale getirilir. PARS KALITE adina yetkili kisi iki adet
s6zlesme nishasi imzalayarak musteriye iletir. Musteri de bir nishayi imzalayarak geri PARS
KALITE'ye iletir.

- Operasyon Sorumlusu, PRS.LS.400 Yetkinlik Tablosu — 17065 Listesi’nden ilgili sézlesme Grini
icin yetkinligi olan ve son 3 sene iginde firmanin tetkikini tek basina yapmamis olan denetgiyi ,
Teknik Dizenleme Sorumlusu onayi ile misteri ile uzlasilan tarih araligi icin atamasini planlar.
Operasyon sorumlusu tetkik tarihi ile birlikte stajyer dahil olmak Uzere tetkik ekibini musteriye yazih
olarak bildirir ve ig takvimine isler.

- Operasyon Sorumlusu, tetkik tarihinden édnce musteriye basvurulan Urin/standart ile ilgili soru
listesini gonderir ve soru listesini doldurmasini ister. Musteri soru listesini doldurulurken listedeki
soru karsisina, PARS KALITE’ye sunulacak kanitlar dosyasinda ileri tarihlerde izlenebilirligin
saglanmasi igin ilgili soru karsiligina “Bakiniz Ek 6.3” seklinde ekstra bilgi vermelidir. Ornegin
PRS.FR.406 nolu soru listesinde 7.2 soru igin (Kaynakgilar ve Kaynak operatorleri) kisminin
karsisina “Bakiniz Ek 7.2 (kaynakgi listesi ve kaynakgi sertifikalarinin oldugu dosya) seklinde not
dusilup kanitlar dosyasinda da Ek 7.2 dosyasi agilarak bu dosyaya ilgili ekler yerlegtirilir. PARS
KALITE’ye sunulacak ve serverda saklanacak olan kanitlar dosyasina ilgili ekler bu sekilde eklenir.
Soru listesinin musteri tarafindan gerekli sekilde doldurulmasi atanan uzman sorumlulugundadir.

- Miisteri talep etmesi halinde prosediir olarak dikkate alinan PRS.PR.400 Yapi Malzemeleri
Yénetmeligi Ile ISO 3834 Belgelendirme Prosediirii miisteri ile paylasilacaktir.

3.2 ilk Tetkik Plani Hazirlanmasi, Tetkik Uygulamasi ve Tetkik Dosyalarinin Aktarimi

- Operasyon Sorumlusundan basvuru formu, soru listesi, is numarasi ve ¢alisma siresi bilgilerini
alan Uriin Belgelendirme Uzmani, misterinin doldurdugu soru listesine gére calismasini yapar ve
PRS.FR.422 Tetkik Plani’'ni hazirlayip, ilgili planda Ek1 deki tarafsizlik /Gizlilik Bildirgesini imzalayip
musteriye iletir.

- Uriin Belgelendirme Uzmani soru listesinde sorulan ve PARS KALITE’ye sunulan kanit dosyalar
esliginde tetkikini standardin ilgili kisimlarina goére gerceklestirir. Tetkik sirasinda musteri
standardin ve/veya ydnetmeligin bir sartini yerine getirememesi durumunda (Ornegin: Kaynak
koordinasyon personeli bulunmasi gerektigi halde bulunmamasi ve/veya atama vyazisi
bulunmamasi, Kaynakgilar sertifikali olmasi gerektigi halde sertifika bulunmamasi, Malzeme girdi-
imalat-muayene takibinin standarda uygun yapilmamasi vb.) uygunsuzluk olarak degerlendirilir ve
PRS.FR.405 Uygunsuzluk Raporu doldurulur ve misterinin duzeltici faaliyetinin nasil dogrulacagini
belirtilir. (Uygunsuzluklar; PRS.PR.400 Yapi Malzemeleri Yénetmeligi ile ISO 3834 Belgelendirme
Proseduri’nin 3. Boluminde detayli tanimlanmistir.) Dogrulama gerekli ise saha tetkiki ya da
dokiman incelenerek yapilabilir. Eder uygunsuzluk veya uygunsuzluklar sonucu mdusgteri
belgelendirme prosesine devam etmeme yoninde talebi olursa tetkik sonlandirilir.

- Tetkiki bitiren Urlin Belgelendirme Uzmani hazirlanmis olan tim belgeler (Basvuru formu, onayli
teklif, belgelendirme s6zlesmesi, soru listesi, tetkik plani, denetim el notlari, kanit dosyalari ile var
ise uygunsuzluk raporu vb.) hazirlayip ilgili sertifikayr da sirkete 6zel hazirlayarak Teknik
Duzenleme Sorumlusu onayina sunar. Uzman sertifika hazirlarken kapsam araligina dikkat
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etmelidir. Sertifikada belirtilen standart, regllasyon, mevzuat, vb. basvurulan standarda ve
uluslararasi standart ve regulasyonlara uygun olarak hazirlanmalidir. Sertifika hazirlanirken
PRS.PR.400 Yapi Malzemeleri Yénetmeligi ile ISO 3834 Belgelendirme Prosediirii'niin madde 4.8
de belirtilen bilgeleri icerdigi gézden gegirilmelidir.

3.3 Ara (Gozetim) Tetkik & Plani Hazirlanmasi, Tetkik Uygulamasi ve Tetkik Dosyalarinin
Aktarimi

- Gozetim denetimleri sertifika gecerlilik streci iginde yilda 1 kez yapilir. Ancak musteri talebi ve
Teknik Dizenleme Sorumlusu kararina gore tetkik daha sik yapilabilir. Birden fazla standart ya da
Uriin tzerinden tetkike girecek musteri ara tetkikleri birlikte yapilabilir

- Operasyon Sorumlusu, Gézetim tetkikinin zamaninda gergeklesmesi igcin PRS.LS.400 Yetkinlik
Tablosu — 17065 liste Gizerinden tetkik referans tarihinden 3 ay 6nce musteri ile irtibata geger. Sirket
yapillanmasinda 6nemli bir degisiklik var ise (adres, galisan sayisi, proses, urlnler, kaynak
kordinasyon personeli vb.) PRS.FR.424 Bilgi Glincelleme Formu’nu doldurmasi icin musteriye iletir.
Teknik Diizenleme Sorumlusu basvuruyu PRS.PR.400 Yapi Malzemeleri Yénetmeligi ile 1ISO 3834
Belgelendirme Prosedlri’nin 4.2 maddesine goére gézden gegirir.

- Operasyon Sorumlusu, musteriye soru listesini gonderir ve tetkik dncesi doldurularak tetkik ekibine
teslim edilmesini talep eder.

- Ara tetkik siresi PRS.PR.400 Yapi Malzemeleri Yénetmeligi ile 1SO 3834 Belgelendirme
Proseduri’nin 4.3 maddesine goére belirlenir. Gézetim tetkiki madde 3.2 deki gibi gerceklestirilir.

- Uriin Belgelendirme Uzmani tetkik sonunda imzal soru listesi, imzall tetkik plani, tetkik siiresine
kadar yapilmis is varsa bu iglerin gézden geciriimesine dair el notlari ve kanitlari, imzal denetim
raporu ve belgelendirme karar formu (PRS.FR.404, PRS.FR.425) doldurarak onay igin Teknik
Dlzenleme Sorumlusu’na sunar.

3.4 Gozden Gegirme ve Belgelendirme Karari & Belgenin Devam Ettirilmesi

- Godzden gecirme ve belgelendirme karari, Urlin Belgelendirme Uzmani tarafindan hazirlanan ve
Teknik Diizenleme Sorumlusu’na sunulan dosyalarin gézden gegirilip; Uriin Belgelendirme Uzmani
tarafindan ilgili kisimlari doldurup onay igin hazirlanmis olan karar verme tutanaklarin
(PRS.FR.404, PRS.FR.425, vb.) imzalanmasi ve Operasyon Sorumlusu ile mail ile paylasiimasiyla
gerceklestirilir.

3.5 Belgelendirmenin Sonlandirilmasi, Daraltilmasi, Askiya Alinmasi veya Geri Cekilmesi

- Bu siireg PRS.PR.400 Yapi Malzemeleri Yénetmeligi ile ISO 3834 Belgelendirme Prosediri’'niin
madde 4.12 de belirtilen isleyise gbre strdurdldr.

4. Ekler

- Tablo 1: Uriin Belgelendirme ilgili Form Bilgileri Tablosu
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Basvuru
T Muayene Standard / ilgili formu / Soru listesi g
Uriin Grubu /Kullanim Amaci Tiirii/Modiiller Sartname Talimat ITeklif ITetkik Plan Rapor | Karar Sertifika El notu
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Yapisal metal trtnler ve Belirtilen Karar:
yardimci ekipmanlari (2/4): kapsamda fabrika | 98/214/EC
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olabilir.
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