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1. Amag

Bu talimat EN 17065 akreditasyonu altindaki Grin belgelendirme sureglerindeki denetimlerde
kullaniimasi gereken uygulama metotlarini ve ilgili personelin dikkat etmesi gereken genel kurallari
anlatmaktadir.

2. Sorumluluk ve Yetki

Uriin belgelendirme teklifinin hazirlanmasindan Teknik Mudur ve/veya Genel Midiir, belgelendirme
programinin planlamasindan Operasyon Sorumlusu sorumludur. Belgelendirme ve Tetkik
dokiimani hazirlanmasindan ve tetkik dosyasi belgelerinin olusturuimasindan PRS.LS.400
YETKINLIK TABLOSU — 17065 Listesinden atanmis Uriin Belgelendirme Uzmani, belgelendirme
kararinin alinmasindan Teknik Dizenleme Sorumlusu (TDS) sorumludur.

3. Uygulama

Uriin belgelendirme programi olusturulurken ve tetkik gbzetiminde asa@idaki talimatlar ve
siralamaya dikkat edilmelidir.

3.1 Bagvuru Alinmasi, is Dosyasi Olusturulmasi ve isin Planlanmasi

- Telefon, mail ya da fax yoluyla belgelendirme talebi alinan kurulusa Operasyon Sorumlusu
tarafindan ilgili bagvuru formu (PRS.FR.419 formu- EN 15085 icin ve EN3834 Basvuru Formu,
PRS.FR.420 formu Yapi malzemeleri igin) iletilir. Birden fazla standart ya da Grin tzerinden tetkike
girecek musteri ilk tetkikleri birlikte yapilabilir.

- Mdsteri tarafindan doldurulmus olan basvuru formu Operasyon Sorumlusu tarafindan Teknik
Dlzenleme Sorumlusuna iletilir.

- Teknik Diizenleme Sorumlusu, miisterinin belgelendirme talebini PARS KALITE’nin daha énceki
tecribelerine gore degerlendirir. Eger talep edilen belgelendirme 6énceden deneyimin olmadigi bir
arin grubunda ise Teknik Dizenleme Sorumlusu ilgili Grind daha &nceki belgelendirme
programlarindaki Grtnler ile benzer karakteristik, teknoloji ve tipini karsilastirmak icin kullanir ve
basvuru formunda ilgili kisimda onay ya da ret karari verir. Ret karari verirse bunun sebebini
musteriye iletmelidir.

- Teknik Duzenleme Sorumlusu, Genel Midure ve/veya Teknik Mudure basvurusunu onayladigi
isin kapsamini, tetkik sdresini PRS.LS.400 Yetkinlik Tablosu - 17065 Listesi'nden tetkiki
gerceklestirebilecek uzmanlari bildirir.

- Genel Miudur ve/veya Teknik Mudur, Teknik Dizenleme Sorumlusunun bildirdigi sartlara gore;
PRS.PR.400 Yap! Malzemeleri Yonetmeligi ile 1SO 3834 - ISO 15085 Belgelendirme Prosediiriin
4.3 nolu maddesindeki kriterleri g6z 6nunde bulundurarak tetkik suresini hesaplayarak teklifi
PRS.FR.432 numarall formda hazirlar ve musteriye teklifi gonderir. Teklifin musteri tarafindan
onaylanmasindan sonra Teknik Mudur bilgileri teklif sistemine isler ve ilgili is numarasi ile is
dosyasini serverda da agilarak tim dosyalar buraya eklenir.
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- PARS KALITE miusteri ile PRS.FR.421 Uriin Belgelendirme Sézlesmesini imzalayarak misteri
ile karsilikli hak ve sorumluluklar yasal hale getirilir. PARS KALITE adina yetkili kisi iki adet
s6zlesme nishasi imzalayarak musteriye iletir. Musteri de bir nishayi imzalayarak geri PARS
KALITE'ye iletir.

- Operasyon Sorumlusu, PRS.LS.400 Yetkinlik Tablosu — 17065 Listesi’nden ilgili s6zlesme trini
icin yetkinligi olan ve son 3 sene icinde firmanin tetkikini tek basina yapmamis olan denetgiyi ,
Teknik Dizenleme Sorumlusu onayi ile musteri ile uzlasilan tarih aralidi icin atamasini planlar.
Operasyon sorumlusu tetkik tarihi ile birlikte stajyer dahil olmak tzere tetkik ekibini musteriye yazil
olarak bildirir ve is takvimine isler.

- Operasyon Sorumlusu, tetkik tarihinden énce musteriye basvurulan Grin/standart ile ilgili soru
listesini gonderir ve soru listesini doldurmasini ister. Musteri soru listesini doldurulurken listedeki
soru kargisina, PARS KALITE'ye sunulacak kanitlar dosyasinda ileri tarihlerde izlenebilirligin
saglanmasi igin ilgili soru karsiligina “Bakiniz Ek 6.3” seklinde ekstra bilgi vermelidir. Ornegin
PRS.FR.406 nolu soru listesinde 7.2 soru igin (Kaynakgilar ve Kaynak operatorleri) kisminin
karsisina “Bakiniz Ek 7.2 (kaynakg! listesi ve kaynakgi sertifikalarinin oldugu dosya) seklinde not
dusulip kanitlar dosyasinda da Ek 7.2 dosyasi agilarak bu dosyaya ilgili ekler yerlestirilir. PARS
KALITE’ye sunulacak ve serverda saklanacak olan kanitlar dosyasina ilgili ekler bu sekilde eklenir.
Soru listesinin musteri tarafindan gerekli sekilde doldurulmasi atanan uzman sorumlulugundadir.

3.2 ilk Tetkik Plani Hazirlanmasi, Tetkik Uygulamasi ve Tetkik Dosyalarinin Aktarimi

- Operasyon Sorumlusundan basvuru formu, soru listesi, is numarasi ve galisma suresi bilgilerini
alan Uriin Belgelendirme Uzmani, misterinin doldurdugu soru listesine gére ¢alismasini yapar ve
PRS.FR.422 Tetkik Plani’ni hazirlayip, ilgili planda Ek1 deki tarafsizlik /Gizlilik Bildirgesini imzalayip
musteriye iletir.

- Uriin Belgelendirme Uzmani soru listesinde sorulan ve PARS KALITE’ye sunulan kanit dosyalar
esliginde tetkikini standardin ilgili kisimlarina goére gergeklestirir. Tetkik sirasinda musteri
standardin ve/veya ydnetmeligin bir sartini yerine getirememesi durumunda (Ornegin: Kaynak
koordinasyon personeli bulunmasi gerektigi halde bulunmamasi ve/veya atama yazisi
bulunmamasi, Kaynakgilar sertifikali olmasi gerektigi halde sertifika bulunmamasi, Malzeme girdi-
imalat-muayene takibinin standarda uygun yapilmamasi vb.) uygunsuzluk olarak degerlendirilir ve
PRS.FR.405 Uygunsuzluk Raporu doldurulur ve muasterinin diizeltici faaliyetinin nasil dogrulacagini
belirtilir. (Uygunsuzluklar; PRS.PR.400 Yap! Malzemeleri Yonetmeligi ile 1SO 3834 - 1ISO 15085
Belgelendirme Prosediri’nin 3. Boliminde detayli tanimlanmistir.) Dogrulama gerekli ise saha
tetkiki ya da dokuman incelenerek yapilabilir. Eger uygunsuzluk veya uygunsuzluklar sonucu
musteri belgelendirme prosesine devam etmeme yonunde talebi olursa tetkik sonlandirilir.

- Tetkiki bitiren Uriin Belgelendirme Uzmani hazirlanmis olan tim belgeler (Basvuru formu, onayli
teklif, belgelendirme s6zlesmesi, soru listesi, tetkik plani, denetim el notlari, kanit dosyalari ile var
ise uygunsuzluk raporu vb.) hazirlayip ilgili sertifikayr da sirkete 6zel hazirlayarak Teknik
Dlzenleme Sorumlusu onayina sunar. Uzman sertifika hazirlarken kapsam aralidina dikkat
etmelidir. Sertifikada belirtilen standart, regllasyon, mevzuat, vb. basvurulan standarda ve
uluslararasi standart ve regulasyonlara uygun olarak hazirlanmalidir. Sertifika hazirlanirken
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PRS.PR.400 Yapl Malzemeleri Yonetmeligi ile 1SO 3834 - ISO 15085 Belgelendirme
Prosedurt’nin madde 4.8 de belirtilen bilgeleri icerdigi gdézden gecirilmelidir.

3.3 Ara (Gozetim) Tetkik & Plani Hazirlanmasi, Tetkik Uygulamasi ve Tetkik Dosyalarinin
Aktarimi

- Gozetim denetimleri sertifika gecerlilik sureci icinde yilda 1 kez yapilir. Ancak musteri talebi ve
Teknik DUzenleme Sorumlusu kararina gore tetkik daha sik yapilabilir. Birden fazla standart ya da
urtn Gzerinden tetkike girecek musteri ara tetkikleri birlikte yapilabilir

- Operasyon Sorumlusu, Gozetim tetkikinin zamaninda gerceklesmesi igin PRS.LS.400 Yetkinlik
Tablosu — 17065 liste Gizerinden tetkik referans tarihinden 3 ay 6nce musteri ile irtibata gecer. Sirket
yapilanmasinda dnemli bir degisiklik var ise (adres, calisan sayisi, proses, UrUnler, kaynak
kordinasyon personeli vb.) PRS.FR.424 Bilgi Glincelleme Formu’nu doldurmasi icin musteriye iletir.
Teknik Diizenleme Sorumlusu bagvuruyu PRS.PR.400 Yapi Malzemeleri Yoénetmeligi ile 1ISO 3834
- ISO 15085 Belgelendirme Prosedirid’nin 4.2 maddesine gore gézden gegirir.

- Operasyon Sorumlusu, musteriye soru listesini génderir ve tetkik 6ncesi doldurularak tetkik ekibine
teslim edilmesini talep eder.

- Ara tetkik siiresi PRS.PR.400 Yapi Malzemeleri Yonetmeligi ile 1SO 3834 - I1SO 15085
Belgelendirme Prosediri’nin 4.3 maddesine gore belirlenir. Gozetim tetkiki madde 3.2 deki gibi
gergeklestirilir.

- Uriin Belgelendirme Uzmani tetkik sonunda imzali soru listesi, imzali tetkik plani, tetkik siresine
kadar yapilmis is varsa bu iglerin gbézden geciriimesine dair el notlari ve kanitlari, imzal denetim
raporu ve belgelendirme karar formu (PRS.FR.404, PRS.FR.425) doldurarak onay igin Teknik
Dlizenleme Sorumlusu’na sunar.

3.4 Gozden Gegirme ve Belgelendirme Karar & Belgenin Devam Ettirilmesi

- Godzden gegirme ve belgelendirme karari, Urin Belgelendirme Uzmani tarafindan hazirlanan ve
Teknik Diizenleme Sorumlusu’na sunulan dosyalarin gézden gegirilip; Uriin Belgelendirme Uzmani
tarafindan ilgili kisimlari doldurup onay igin hazirlanmis olan karar verme tutanaklarin
(PRS.FR.404, PRS.FR.425, vb.) imzalanmasi ve Operasyon Sorumlusu ile mail ile paylagiimasiyla
gergeklestirilir.

3.5 Belgelendirmenin Sonlandiriimasi, Daraltiimasi, Askiya Alinmasi veya Geri Gekilmesi

- Bu siireg PRS.PR.400 Yapi Malzemeleri Yénetmelidi ile 1ISO 3834 - ISO 15085 Belgelendirme
Prosedirid’nun madde 4.12 de belirtilen isleyise gore surduraldr.

4 Ekler

- Tablo 1: Urlin Belgelendirme ilgili Form Bilgileri Tablosu

PRS.TL.400 ilk Yayin Tar.: 17.05.2024 Rev: 01 Rev. Tarih: 01.12.2024
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR. Sayfa5/10



PARS

KALITE

Metalik malzemelerin ergitme
kaynagi icin kalite sartlari-

Bolim2 : Kapsamli kalite
sartlari

— BolUim 3 : Standart kalite
sartlari

Bolim 4 : Temel kalite
sartlari

Belirtilen
kapsamda fabrika
Uretim kontrollnin
ve Uretim tesisinin
baslangic
denetimi, Uretim
kontrolin{n
surekli gbzetimi,
Olgimi ve
degerlendiriimesi.

URUN BELGELENDIRME PROGRAMI VE TETKIiK
RAPORU HAZIRLANMASI TALIMATI

EN ISO 3834-2

EN ISO 3834-3

EN ISO 3834-4

PRS.TL.
400

PRS.FR.4
30
(Basvuru
Formu)

PRS.FR.4
32 (Teklif)

PRS.FR.4
21
(Belglendi
rme
Sozlesnes

i)

PRS.FR.406
(Soru Listesi)

PRS.FR.422
(Tetkik Plani)

PRS.R
P.403

PRS.FR.
404

PRS.SR.40
0

imalatginin
kalite
dosyasi ve
Uzman el
notu
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Demiryolu uygulamalari-
Demiryolu araglari ve
bilesenlerinin

Kaynak iglemleri- BAIUm2:
Kaynak imalatgilarinin kalite
ozellikleri ve

Belgelendirme

Belirtilen
kapsamda fabrika
Uretim kontrollnin
ve Uretim tesisinin
baslangic
denetimi, Gretim
kontrolin{n
surekli gbzetimi,
Olgimi ve
degerlendiriimesi.

EN 15085-2

PRS.TL.
400
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URUN BELGELENDIRME PROGRAMI VE TETKIiK
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FIPARS

¢ KALITE

Yapisal Metal Urlinler ve Belirtilen Karar :
yardimci ekipmanlari (1/4): kapsamda fabrika | 98/214/EC PRS.FR.407
Sicak haddelenmis, soguk | Ureum kontrolunun | o 5556 4 PRS.FR.422
. o ve uretim tesisinin .
sekillendiriimis veya baska baslangig (Sistem 2+)
sekilde Uretilmis cesitli ST imalatginin
sekillerdeki kesitler/profiller(T, | Geneim. dretim - FEN10210-1 PRS.FR.408 calite
kontrolinun (Sistem 2+)
L, H, U, Z, |, kanallar, .. e . dosyasi ve
. surekli gozetimi, PRS.FR.4 | PRS.FR.422 y
kosebent, oluk, boru) ,yassi Slcimil ve 20 Uzman el
urlinler (tabaka, levha, serit) . - . |EN 10219-1 PRS.FR.409 notu
ot degerlendiriimesi. )
cesitli metal malzemelerden (Sistem 2+) (Bagvuru
yapilmig, korozyona karsi Formu) | PRS.FR.422
astarlanarak (kaplanarak) EN 15088 PRS FRAL0
korunmus yada korunmamis .
. . (Sistem 2+)
dokme, dévme ve cubuk PRS.FR4 | PRS.FR.422
demirler. (Metal yapilarda PRS.TL. | 5, (Teklif) PRS.R | PRS.FR. | PRS.RP.40
veya metal ve beton karma EN 10340 400 PRS.FR.411 | P.401 425 2
yapilarda kullaniimak tzere) (Sistem 2+)
PRS.FR.422
PRS.FR.4
EN 15048-1 21 PRS.FR.412
Sistem 2+ ;
( ) (Belglendi | pps kR 422
rme
EN 10343 Sozlesnes | pRsS FR.413
(Sistem 2+) )
PRS.FR.422
EN 10088-4 PRS.FR.414
(Sistem 2+)
PRS.FR.422
EN 10088-5 PRS.FR.415
(Sistem 2+) o
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PRS.FR.422
Basvuru
o Muayene Standard / ilgili formu / Soru listesi S
Uriin Grubu /Kullanim Amaci Tiiri/Modiiller Sartname Talimat Teklif ITetkik Plan Rapor Karar Sertifika El notu
/S6zlegme
Yapisal metal Grinler ve Belirtilen Karar:
yardimci ekipmanlari (2/4): kapsamda fabrika | 98/214/EC
Uretim kontrolinin
Yapisal metalden yapilmis . ... | TS EN 1090-
. ! ve Uretim tesisinin .
insaat malzemeleri: Makaslar, 1+Al1(Sistem 2+)
kirigler, kolonlar, merdivenler baslangic ;

. ’ o | denetimi, (retim imalatginin
déseme mertekleri, tasiyici K lindin strekli kalite
direkler ve palplanj (perde) ontro “_”U”__Slu_r_e . PRS.FR.4 | PRS.FR.418PR | PRS.R | PRS.FR. | PRS.SR.40 dosyast ve

S o zetimi, m
gibi bitmis metal Girtinler. gozet oleumu 20 S.FR.422 P.402 425 3 Uzman el

ve
Belirli lamalar igin o o .

elirt tygulamatar ¢ degerlendirilmesi. hotu
tasarlanarak uygun
blyUkliklerde kesilmis
pargalar, raylar, traversler.

Bunlar astarlanarak
korozyona karsi korunmus ya
da korunmamis olabilir,
PRS.TL.400 ilk Yayin Tar.: 17.05.2024 Rev: 01 Rev. Tarih: 01.12.2024
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR. Sayfa9/10




: PARS

KALITE

URUN BELGELENDIRME PROGRAMI VE TETKIiK
RAPORU HAZIRLANMASI TALIMATI

kaynakli ya da kaynaksiz
olabilir.

Yapisal metal trGnler ve
yardimci ekipmanlari (4/4):
Yapisal konektorleri: metalik
pergin, civata (somun ve
pullar) ve H.R. civatalari
(yuksek mukavemetli
surtinme kavrama civata),
saplama, vida, demiryolu
baglanti elemanlari (yapisal
metalik islerde kullanimlar

igin)

Belirtilen

kapsamda fabrika
Uretim kontrolinin
ve Uretim tesisinin

baslangic
denetimi,  Uretim
kontrollinin sirekli
g06zetimi, dlguima
ve

degerlendiriimesi.

Karar:
98/214/EC

TS EN 14399-1
(Sistem 2+)

PRS.TL.
400

PRS.FR.4
20

PRS.FR.417

PRS.R
P.401

PRS.FR.
425

PRS.SR.40
2

imalatginin
kalite
dosyasi ve
Uzman el
notu
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